昆明理工大学教务处
昆理工大教务学字〔2017〕 4 号
关于做好2016—2017学年第二学期开学教学秩序检查的通知

各教学单位及相关部门：  

为做好新学期教学工作，保证正常教学秩序，现将开学第一周教学秩序检查工作有关事项通知如下：

一、2017年2月25日之前，请外语学院、体育课部、计算中心、教育技术与网络中心、工程训练中心、实验室管理处、后勤保障处等部门对各类教学设施进行检查，确保语音室、体育场地、计算机房、多媒体设备、实验室设施、校园及教室环境、后勤保障等准备工作到位。

二、请各教学单位认真落实本学期教学任务，全面检查教师到岗情况；通知任课教师、学生更新课表，确保各门课程按时开课。

三、2月27日（星期一）上午7∶50，校领导将率教务处等有关职能部门对新学期教学运行情况进行现场检查。上午8∶30，在中心区102教师休息室召开教学检查汇报会，请各教学单位分管教学领导准时参加检查与汇报。汇报内容主要包括本学期教学任务、教师到岗情况、学生注册情况及未注册原因、教学秩序检查情况等，汇报时间控制在3分钟以内。
四、2月27日（星期一）至3月1日（星期三），学校将组织人员集中对呈贡校区上课情况进行现场检查。莲华校区教学检查由教务处莲华办公室安排。新迎校区教学检查由城市学院教务办安排。

1、请各教学单位分管教学领导、教务办、教务处相关人员乘坐早上第一班校车赴呈贡校区。为便于协调，及时沟通解决可能出现的问题，教学检查期间，要求教务处有关人员、各教学部门教务管理人员提前到办公室值班。

2、呈贡校区检查安排：上午7∶50中心区教学楼门厅签到，8∶00开始检查。下午13∶20中心区教学楼门厅签到，13∶30开始检查。莲华校区检查安排：上午7∶50主楼一楼大厅签到，8∶00开始检查。下午13∶20主楼一楼大厅签到，13∶30开始检查。

3、请各教学单位参加教学检查工作的人员准时签到，准备好本单位教师课表，对教师与学生到位情况等进行检查，填写《教学秩序检查记录表》（附件一），如有问题请及时反馈教务处。

4、如有教学事故，请检查人员如实填写《教学事故反馈表》（附件二），各教学单位根据《昆明理工大学教学事故的认定与处理办法》（昆理工大校教字[2002]6号）规定进行处理，并及时将《教学事故反馈表》交至教务处教学科。教务处将对开学教学检查情况及时进行通报。

附件一：昆明理工大学教学秩序检查记录表

附件二：昆明理工大学教学事故反馈表

附件三：教务处参加检查人员安排表

教务处


2017年2月25 日

附件一
昆明理工大学教学秩序检查记录表

教学单位：（盖章）                     

	1、 检查人员名单：


	2、 抽查情况：
第一大节（1--2小节）共有   门次课，抽查  位教师到位情况，准时到位率  %

第二大节（3--5小节）共有   门次课，抽查  位教师到位情况，准时到位率  %

第三大节（6--8小节）共有   门次课，抽查  位教师到位情况，准时到位率  %

第四大节（9--10小节）共有   门次课，抽查  位教师到位情况，准时到位率  %

	3、检查简述（包括教室安排、条件配备等）：


	4、学生到位情况（包括课堂纪律、精神面貌等）：

	5、教学差错及事故（请在本表注明并及时填写《昆明理工大学教学事故反馈表》）：

	填报人：                分管教学领导（签字）：


注：本表于当天下午4∶10前交呈贡校区教务处教学科

检查日期：   年  月  日

附件二
昆明理工大学教学事故反馈表
	姓  名
	
	所在教学单位
	
	学年学期
	

	
	
	
	
	上课校区
	

	授课班级
	
	课程名称
	

	教学事故
具体情况

	检查人签名：
                                            年    月    日

	教学单位  意见
（含教学事故
认定等级）
	负责人签字：
                                            年    月    日

	教务处意见
	负责人签字：
                                            年    月    日

	学校意见
	校领导签字：
                                            年    月    日


注：本表一式三份，分别由教务处、教学单位、本人业务档案存档。
附件三：
呈贡校区教务处检查人员安排表
呈贡校区总值班：杜韦

教学科值班：王格灵         
联系电话：65916755

信息科值班：洪榆峰



联系电话：65916738

	   楼幢
日期
	中心区教学楼
	多媒体
教学楼
	西北区教学楼B幢
	博文楼
	计算中心

	2月27日
周一
	陈庆华
	王鹏
	张艳红
	熊志坚
	杨丽波

	2月28日
周二
	王鹏
	陈庆华
	范武强
	袁浩涛
	张俊才

	3月1日
周三
	陈庆华
	王鹏
	邓荣群
	李云
	洪榆峰


莲华校区教务处检查人员安排表

莲华办 联系电话：65138077
	                楼幢
日期
	教学主楼

	2月27日
周一
	孙俪华

	2月28日
周二
	李文瑶

	3月1日
周三
	孙俪华
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